
  

教育委員会事務局及び教育機関の主な事務分掌一覧表 
課   名 係  名 主   な   事   務   分   掌 

教育総務課 

総務グループ 

市費支弁職員の人事・給与・福利厚生、嘱託の委嘱・解嘱、職員の服務・研修、規則・

諸規程の制定改廃、議会の議決を得るべき議案、文書事務・公印管守、私立学校の助

成、四日市市奨学会、小菅科学教育振興基金、委員会の庶務 

政策グループ 
教育委員会会議、主要事業の企画調査、予算及び事務の調整、通学区域、学校その他

教育機関の設置・廃止、広報・統計、学校運営の指導助言 

教育施設課 

管 理 係 教育財産の取得・管理、教育財産の貸借、学校施設の国の負担に関すること 

施 設 係  教育施設の調査・計画、教育施設・設備の整備・補修 

社会教育・ 

文化財課 
― 

文化財の調査・研究、文化財の保存・活用、文化財の資料収集、国・県指定文化財の

管理、市指定文化財の指定・解除並びに管理、文化財保護審議会、社会教育委員、学

校施設（教室）開放 

図 書 館 

管 理 係 

図書館運営の企画調整、施設及び設備の維持管理、図書管理システムの管理運営、図

書館資料（以下「資料」という。）の収集計画及び統計、資料の収集及び整備、図書

館協議会、広報、展示 

奉 仕 係 

資料の利用、自動車文庫、相談事務、資料の複写、利用者の秩序維持、資料の選択・

整理及び保管、講座及び行事、ボランティア団体、利用統計、その他図書館奉仕に関

すること 

博 物 館 

管 理 係 

博物館事業の調整及び運営、調査・統計及び報告、博物館協議会、施設の維持管理及

び館内の秩序維持、施設の使用許可、観覧券の発売及び入館者の受付・案内等、楠歴

史民俗資料館に関すること 

企画普及係 

特別展示の企画及び開催、常設展示及び特別展示の利用者への説明・指導等、博物館

資料の収集・保管・展示・貸出し及び利用、博物館資料の調査研究及び報告書の刊行

頒布等、講演会・講習会・研究会等の開催、博物館資料の購入・受贈及び受託、博物

館の広報 

天 文 係 
プラネタリウムの映写及び天体観測、天文知識の普及及び啓発、天文資料の収集・保

管・展示及び調査研究、移動天文車 

学校教育課 

学 事 係 
市立小学校・中学校の運営管理、就学、学校運営に係る経費の計画・運用、就学援助・

特支奨励 

教職員係 学校の組織、教職員の人事、教職員の免許、教職員の服務 

保健給食係 
学校の保健衛生、学校医、学校歯科医、学校薬剤師、日本スポーツ振興センター、学

校給食、学校保健会の事務局 

中学校給食推進室 
給食センターの整備及び運営、市立中学校の配膳室等の整備、その他給食センターの

整備及び運営に関すること 

人権・同和 

教育課 
― 

学校人権・同和教育に関する計画・立案・評価、学校人権・同和教育の推進、学校人

権・同和教育に係る関係機関・団体との連絡調整 

指 導 課 

指導第一係 
学習指導に係る指導助言、教育課程、教科書その他教材の取扱い、学習指導に関する

資料の作成・刊行 

指導第二係 

生徒指導に係る指導助言、生徒指導に係る調査・報告、児童・生徒の非行防止事業、

生徒指導に係る相談業務、生徒指導に係る保護矯正機関との連絡調整、学校警察連絡

制度に係る連絡協議 

教育支援課 

研修･研究グループ 

教育関係職員の研修、教育課題に係る調査及び研究、三泗教育研究協議会、ＩＣＴ機

器の整備及び運用支援、市立教育センター及び市立視聴覚センターの管理運営、視聴

覚教材の貸出し、その他教育に関する調査、研究及び研修に関すること 

特別支援教育・相談…

グループ 

特別支援教育に係る指導助言及び教職員研修、就学支援に係る相談及び調査、教育相

談（来所・巡回）、不登校児童生徒支援（登校サポートセンター「ふれあい教室」） 

※ 小学校、中学校は除く 


