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四日市市職員服務規程の一部を改正する規程を次のように定める。  

平成２９年３月３１日  

四日市市長  森  智 広  

 

四日市市職員服務規程の一部を改正する規程  

四日市市職員服務規程（昭和６２年四日市市訓令第８号）の一部を次のように改正

する。  

 

改正後 改正前 

（休暇） （休暇） 

第７条 職員は、四日市市職員の勤務時

間及びその他の勤務条件に関する条例

（昭和２８年四日市市条例第５号）第９

条から第１２条の２までに規定する年

次休暇、病気休暇、特別休暇、介護休暇

又は介護時間の承認を受けようとする

ときは、別に定める場合を除き、休暇届

（第６号様式）により承認を受けなけれ

ばならない。 

 

第７条 職員は、四日市市職員の勤務時

間及びその他の勤務条件に関する条例

（昭和２８年四日市市条例第５号）第９

条から第１２条までに規定する年次休

暇、病気休暇、特別休暇又は介護休暇の

承認を受けようとするときは、別に定め

る場合を除き、休暇届（第６号様式）に

より承認を受けなければならない。 

（出勤簿） （出勤簿） 

第９条 （略） 第９条 （略） 

２ 各所属の長は、出勤時間に達したと

きは、直ちに職員の出勤と出勤簿を照合

するとともに、前２条に規定する各届出

があった場合は、速やかに次の各号によ

り出勤簿を整理しなければならない。 

２ 各所属の長は、出勤時間に達したと

きは、直ちに職員の出勤と出勤簿を照合

するとともに、前２条に規定する各届出

があった場合は、速やかに次の各号によ

り出勤簿を整理しなければならない。 

(1)から(3)まで （略） (1)から(3)まで （略） 



(4) 介護休暇の場合は  (4) 介護休暇の場合は、  

(5) 介護時間の場合は    

 

 

(6) （略） (5) （略） 

(7) （略） (6) （略） 

(8) （略） (7) （略） 

(9) （略） (8) （略） 

３ （略） ３ （略） 

４ 所属長は、出勤簿整理後前２条に規

定する各届出用紙を保存するものとす

る。ただし、次の各号に係る届について

は、出勤簿整理後速やかに総務部人事課

長に提出しなければならない。 

４ 所属長は、出勤簿整理後前２条に規

定する各届出用紙を保存するものとす

る。ただし、次の各号に係る届について

は、出勤簿整理後速やかに総務部人事課

長に提出しなければならない。 

(1)から(5)まで （略） (1)から(5)まで （略） 

(6) 介護時間  

(7) （略） (6) （略） 

(8) （略） (7) （略） 

５ （略） ５ （略） 

 

附 則  

 この規程は、平成２９年４月１日から施行する。  

（総務部人事課）  

 


