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令和８年度四日市市における「人生会議（ＡＣＰ）」の認知度向上に向けた 

普及啓発企画・運営業務委託 公募型プロポーザル実施要領 

 

１．委託業務の概要 

（１） 業務名 

令和８年度四日市市における「人生会議（ＡＣＰ）」の認知度向上に向けた普及啓発企

画・運営業務委託 

（２） 業務の目的及び内容 

別添「令和８年度四日市市における「人生会議（ＡＣＰ）」の認知度向上に向けた普及啓

発企画・運営業務委託 公募型プロポーザル仕様書」のとおり 

（３） 履行期間 

契約の日から令和９年２月２６日まで 

（４） 委託金額の上限額 

２,０９０,０００円以内（消費税及び地方消費税相当額を含む） 

なお、本業務について上記の金額内で提案を募集するものであり、契約締結に関する予

定金額ではない。 

 

２. 参加資格 

当プロポーザルに参加する者（以下、「参加者」という）は、次に掲げる全ての要件を満た

すこと。 

（１） プロポーザル方式による契約に参加しようとする業務における本市の入札参加資格を有す

ること。 

（２） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定に該当しない者である

こと。 

（３） 実施要領公表の日から受託候補者の特定の日までにおいて、四日市市建設工事等入札参加

資格停止基準（平成２１年６月 1 日施行）の規定による入札参加資格停止の措置を受けて

いないこと。 

（４） 入札参加資格審査申請において、提出された書類の記載事項に虚偽がないこと。 

（５） 類似案件の受注実績があること。 

（６） 政治資金規正法（昭和２３年法律第１９４号）第３条に規定する政治団体及びこれに類する

団体でないこと。 

（７） 宗教法人法（昭和２６年法律第１２６号）第２条に規定する宗教団体及びこれに類する団体

でないこと。 

（８） 複数の事業者の連合体により申請も可とする。その場合、すべての事業者が参加資格等の要

件を満たしていること。（５）の要件については、少なくとも１社が要件を満たしていれば

よいものとする。 

（９） 別に定める「個人情報取扱注意事項」を遵守していること。 
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３. 参加方法 

（１） 提出書類一覧 

※ 「プロポーザル企画提案書作成要領」参照 

 提出書類 部数 様式 

１ 参加意向申出書 １部 様式１ 

２ 企画提案書 
正本１部 

副本９部 
様式４ 

３ 事業者概要書 
正本１部 

副本９部 
様式５ 

４ 見積書 
正本１部 

副本９部 
様式６ 

５ 業務実施体制 
正本１部 

副本９部 
様式７ 

６ 誓約書 
正本１部 

副本９部 
様式８ 

 

（２） 書類提出先 

参加意向申出書、企画提案書とも、持参又は郵送（簡易書留に限る）によるものとし、次

の提出先へ提出すること。また、郵送した旨の電子メールと電話にて担当課に連絡すること。 

なお、いずれの書類も提出期限当日の午後５時必着とする。 

 

提出先：〒５１０－００８５ 

四日市市諏訪町２番２号 四日市市総合会館４階 

四日市市健康福祉部保健企画課企画係 

（開庁時間：午前８時３０分～午後５時１５分） 

TEL：０５９－３５４－８２８１ 

FAX：０５９－３５１－３３０４ 

電子メール：hokenkikaku@city.yokkaichi.mie.jp  

 

※提出された書類の返却、提出期限以降における書類の差替え及び再提出には応じない。 

※提出書類等の著作権は参加者に帰属するが、参加者の承諾を得た上で、四日市市情報公

開条例に定めるところに準じて、公開されることがある。 

※提出された書類等は、選定を行う作業に必要な範囲において複製する場合がある。 

※提出書類の分割提出は認めない。また、提出書類の不足又は提出期限内未到達の場合、

参加を無効とする。 

※１者１提案までとし、企画提案書受付後の加除及び修正は原則認めない。 

※次のいずれかに該当する企画提案書は無効とする。 

① 定めた提出方法、提出先、期限に適合しない場合 

② 提案内容に虚偽がある場合 

③ 参加者及び協力会社が審査関係者に対する不当な活動を行ったと認められる場合 
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４. スケジュール 

日程 内容 

令和８年４月３日(金) 
・市ホームページに実施要領等の掲載 

・質問、参加意向申出書受付開始 

令和８年５月８日(金) ・質問、参加意向申出書の提出期限 

令和８年５月１３日(水) 
・質問の回答期限 

・参加資格審査結果通知書の通知 

令和８年５月１５日(金) 企画提案書の提出期限 

令和８年５月下旬 

～６月初旬（予定） 
プロポーザルの実施 

令和８年６月中旬（予定） プロポーザル審査結果の通知 

令和８年６月中旬（予定） 委託契約の締結 

  ※説明会は開催しない。 

 

５. 参加意向申出書 

（１） 申請方法 

プロポーザル審査に参加を希望する事業者は、市ホームページに掲載されている参加意向

申出書（様式１）を持参又は郵送（簡易書留に限る）にて提出し、郵送した旨を電子メール

と電話にて担当課に連絡すること。 

メールアドレス：hokenkikaku@city.yokkaichi.mie.jp  

（２） 提出期限 

令和８年５月８日（金）午後５時必着 

（３） 参加意向申出書による参加資格要件の審査 

「２．参加資格」に同じ 

（４） 審査結果の通知 

審査結果については、参加資格審査結果通知書にて電子メールにより通知する。 

 

６. 質問 

（１）質問方法 

質問は、電子メール（任意様式）により受け付ける。 

※電子メール送信の際は、件名及びファイル名は【（事業者名）プロポーザル質問】とする

こと。 

※電子メールを送信した後に、送信した旨を電話にて担当課に連絡すること。 

（２）質問期限 

令和８年５月８日（金）午後５時必着 

（３）質問に対する回答方法 

質問者名を伏せ、電子メールにより全ての質疑を全参加者に対して通知する。 

 

７. 事業者選定方法 

（１） 審査委員会 

事業者選定にあたっては、別途、四日市市安心の地域医療検討委員会市民啓発推進部会委
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員等で構成する審査委員会を設置し審査を行う。 

（２） 提出書類 

・企画提案書 （様式４） 

・事業者概要書（様式５） 

・見積書 （様式６） 

・業務実施体制（様式７） 

・誓約書 （様式８） 

以上を持参又は郵送（簡易書留に限る）にて提出し、郵送した場合、郵送した旨を電子メ

ールと電話にて担当者に連絡すること。 

メールアドレス：hokenkikaku@city.yokkaichi.mie.jp  

（３） 提出書類の期限 

令和８年５月１５日（金） 午後５時必着 

※プロポーザルの順番については、企画提案書の受付順とする。 

（４）プロポーザル審査 

①日時 

令和８年５月下旬～６月上旬 

※日程については、参加資格審査結果通知書に記載する。 

②実施方法 

プロポーザル審査は、企画提案書（様式４）の内容を審査委員会に説明し、審査委員の

質問に答える形式で実施する。 

補足資料の配付及び使用は認めない。 

説明に際し、パソコン、プロジェクター等の機材の使用は妨げないが、投影内容は提出

した企画提案書類の内容のみとし、これら機材を使用する場合は事前連絡の上、基本的に

参加者で準備すること。なお、機材の設置・撤収に要する時間は説明時間に含めるものと

し、必ず時間内に終わらせること。 

説明者は３名以内とし、説明者はすべて提案者の雇用する従業員とする。また、契約後

の保健企画課との窓口担当者となる見込みの者を統括責任者とすること。 

審査委員会には統括責任者の出席を必須とする。ただし、やむを得ない理由で出席でき

ない場合は、その出席できない理由を記載した書面（任意様式Ａ４版）を、審査実施日前

日の午後４時までに保健企画課に提出すること。 

所要時間は、３０分程度（説明１５分、質疑応答ほか１５分）とする。 

評価点数の合計による総合評価で最高得点を得た提案者を優先交渉事業者とし、評価点

が２番目に高い事業者を第２位優先交渉事業者とする。 

ただし、総合得点が６割に満たない場合は、「受託候補者」及び「次点候補者」としな

い。 

評価点の同じ者が２者以上あるときは、審査委員会委員長が決定するものとする。 

また、審査委員会の会議は非公開とし審査内容にかかわる一切の質問や異議等について

は受け付けない。 

（５） 審査基準及び審査項目 

①審査 

企画提案の内容について、各評価項目及び評価基準に基づき審査を行い、総合的に判断

して優先交渉事業者を選定する。 
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②選定にかかる評価項目及び評価基準は、次のとおりとする｡ 

③評価点の満点は１００点、審査員５名の合計５００点満点とする。 

 

 

○ 評価項目及び評価基準 

審 査 項 目 審 査 内 容 

事業目的及び事業内

容の理解度 

・事業目的及び内容に関する理解や認識が十分にあるか。 

・提案内容が、事業の趣旨に合っているか。 

・本市が考える課題解決に結びつくか。 

・事業全般にかかる実現可能な内容が提案されているか。 

「人生会議の日（１

１月３０日）」に向け

た市民参加型イベン

ト係る企画提案 

・参加者が人生会議を理解し、今後の人生をどう生きたいか自分の価

値観を認識することで、人生会議の実践につなげることができるよう

な内容・プログラムとなっているか。 

・幅広い世代、特に人生会議に馴染みのない若年層の興味・関心を惹

くような内容、プログラムとなっているか。 

・イベント内容の企画にあたっては、メディアが注目するような内容

とし、報道等で取り上げられる工夫がされているか。 

市民向け講演会 

・人生会議の普及啓発や、講師の特性に合わせた講演会の構成が計画

されているか。 

・講師の適切なアテンド、また講師に合わせた司会者の選定が計画さ

れているか。 

・５００人規模の来場者を想定した誘導・整理体制や、スタッフ配置

が具体的かつ適切であるか。 

・事前申込（はがき・フォーム）の受付から名簿管理、案内送付まで

をミスなく遂行できる体制が整っているか。 

持続可能性と成果物

の汎用性 

制作する広報物、動画、パネル、ワークショップ用資材等の成果物は、

事業終了後に市が他の窓口やイベントで容易に再利用（マルチユー

ス）できる形式（編集可能なデータ等）で納品する提案が含まれてい

るか。 

広報 
市民参加型イベント、市民向け講演会ともに、500人以上の集客を実

現するための、広報展開（SNS、メディア露出等）が示されているか。 

業務実施体制 

・事業の運営体制及び配置人員等が具体的に提示され、無理なく実施

できるスケジュールが示されているか。 

・市民等からの問合せへの適切な対応が可能となる体制が整ってい

るか。 

・事業全体を統括する統括責任者及び各業務において責任者が設定

されているか。 

業務実績 本業務と類似業務の実績の状況。 

独自提案 事業者が有するノウハウや知識・経験が提案に反映されているか。 

参考見積 提案内容に対し、見積金額は妥当か。 
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８. 審査結果 

審査の結果は、プロポーザル審査結果通知書（様式３）により、郵便又は電子メールにて参

加者に通知する。また、市のホームページ上に、審査結果（業務委託候補者名及びその他の参

加申込業者名）を公表する。 

 

９. 契約の締結 

契約内容及び仕様については、採択された提案をもとに、安心の地域医療検討委員会市民啓

発推進部会と詳細を協議するものとし、この際、改めて部会から提案内容の説明を求めること

がある。また、契約内容及び仕様、契約金額については、協議の結果、採択された提案から変

更が生じることがある。 

選定された優先交渉権者との協議が成立せず契約の締結が困難な場合は、優先順位が次順位

の者と協議を行い、成立した場合には当該事業者と契約の締結を行う。 

 

１０. その他 

（１） 本プロポーザルに要する経費は参加者の負担とする。  

（２） 参加申込書類の提出後、随意契約の相手方として決定されるまでは、随時参加を辞退するこ

とができる。その場合には、参加辞退届（任意様式）を提出すること。 

（３） 参加申込書類及び企画提案書類等の作成、ヒアリング等に要するすべての費用は、参加意向

申出者および参加者の負担とする。 
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（様式１） 

 

令和  年  月  日 

四日市市長 

 住  所  

商号又は名称  

代表者職氏名                 印 

 

 

参 加 意 向 申 出 書 

 

 

次の件について、プロポーザルの参加を申し込みます。  

 

件名：令和８年度四日市市における「人生会議（ＡＣＰ）」の認知度向上に向けた普及啓発企 

画・運営業務委託 

 

 

 

 

 

連絡担当者 

所属 

氏名 

電話 

ＦＡＸ 

E－mail 

 

 



 

 

（様式２）  

 

令和  年  月  日 

（商号又は名称） 

（代表者職氏名） 様  

四日市市長    

 

 

参加資格確認結果通知書  

 

 

次の件について、参加資格確認結果を通知します。  

 

件名：令和８年度四日市市における「人生会議（ＡＣＰ）」の認知度向上に向けた普及啓発企 

画・運営業務委託 

 

 

結果①：資格を有することを認めます。  

 

結果②：次の理由により資格を有するとは認められないため、本プロポーザルには参加できません。 

理由：××のため  

 

※上記理由について説明を希望される方は、 令和  年  月  日までに健康福祉部保健企画

課へその旨を記載した書面を提出してください。  

 

 

 

連絡担当者 

所属 

氏名 

電話 

ＦＡＸ 

E－mail 

  



 

 

（様式３）  

令和  年  月  日 

 

（商号又は名称）  

（代表者職氏名） 様 

四日市市長    

 

 

プロポーザル審査結果通知書 

 

貴社から提出のあった次の件の提案書について、審査結果を次のとおり通知します。  

 

件名：令和８年度四日市市における「人生会議（ＡＣＰ）」の認知度向上に向けた普及啓発企 

画・運営業務委託 

 

結果①：契約の相手方となる候補者に決定しました。  

契約等の手続きについては、別途連絡します。  

 

結果②：審査の結果、契約の相手方の候補とはなりませんでした。 

貴社の順位  ○位 

貴社の総合点数 ○点 

項目ごとの点数 

 項目１  ○点 

   項目２  ○点 

    ：        ： 

契約相手方の候補者の名称と総合得点 

  △△社（社名は開示） △点 

他の参加者の名称と総合得点 

  Ａ社（社名は伏せる） ◇点 

  Ｂ社（同上）  ●点  

  Ｃ社（同上）  ▽点 

 

※ 上記結果について説明を希望される方は、 令和  年  月  日までに健康福祉部保健企

画課へその旨を記載した書面を提出してください。  

 

連絡担当者  

所属  

氏名  

電話  

ＦＡＸ  

                       E－mail 


