（様式４）

令和  年  月  日
四日市市長
　住　　所 
商号又は名称 
代表者職氏名　   　　　　　　　   　　　印


企　画　提　案　書

次の件について、企画提案書を提出します。 

件名：多様なこどもの居場所づくり実証事業
（高校生年代のための自由な居場所づくり）業務委託




連絡担当者 
所属 
氏名 
電話 
ＦＡＸ 
E－mail


添付書類
· 様式 5	業務実施方針
· 任意様式　業務工程表
· 様式 6	本業務の実施体制
· 様式 7　　配置予定者（管理者）の経歴等
· 様式 8　  配置予定者（主担当者）の経歴等
· 任意様式	提案課題（様式9関係）
· 様式10	参考見積書
· 任意様式　積算内訳


（様式５）

業務実施方針
	
※業務実施方針・実施フローを記入してください。

※別途、業務工程表（任意様式）を添付してください。



（様式６）

本業務の実施体制
	配置予定者一覧
	氏名(ﾌﾘｶﾞﾅ)
	所属・役職

	管理者
	
	

	主担当者
	
	

	担当者
	
	※「担当者」の欄は、適宜、行を追加してください。
ただし、本業務への関与が低い担当者は記載しないでください。


	
	
	

	
	
	

	
※本業務の実施体制について、簡潔に分かりやすく記入してください。

※各担当予定者の本業務への具体的な関わり方（窓口体制、業務割り振り、打合せへの出席等）を記入してください。

※文章を補完するための概念図は用いてもかまいません。


(様式７)　【記入例】
配置予定者（管理者）の経歴等
	  ふりがな　○○○　○○○
①氏　　名：○○　○○
	②生年月日：　　○○○○年○月○日　（○才）

	③所属・役職：○○○○会社　○○○○

	④保有資格等　　

	⑤業務実績

	業務名
	発注者
	業務概要
	履行期間

	(例)○○市こどもの居場所づくり事業業務委託
	○○市
	居場所の運営に係る業務
(管理者として従事)
	令和○年○月
～
令和○年○月

	(例)中高生を対象としたイベント運営業務委託
	△△市
	イベントの企画運営に係る業務
(管理者として従事)
	令和○年○月
～
令和○年○月

	（例）●●施設運営行委託
	●●市
	施設の運営管理に係る業務
	令和○年○月
～
令和○年○月

	⑥手持ち業務の状況（参加申込日現在の手持ち業務）
合計（　○　）件

	業務名
	発注者
	業務概要
	履行期間

	（例）●●施設運営行委託
	●●市
	施設の運営管理に係る業務
	令和○年○月
～
令和○年○月

	
	
	
	令和  年  月
～
令和  年  月

	
	
	
	令和  年  月
～
令和  年  月

	⑦その他

	 




(様式８)　【記入例】
配置予定者（主担当者）の経歴等
	  ふりがな　○○○　○○○
①氏　　名：○○　○○
	②生年月日：　　○○○○年○月○日　（○才）

	③所属・役職：○○○○会社　○○○○

	④保有資格等　　

	⑤業務実績

	業務名
	発注者
	業務概要
	履行期間

	(例)○○市こどもの居場所づくり事業業務委託
	○○市
	居場所の運営に係る業務
(管理者として従事)
	令和○年○月
～
令和○年○月

	(例)中高生を対象としたイベント運営業務委託
	△△市
	イベントの企画運営に係る業務
(管理者として従事)
	令和○年○月
～
令和○年○月

	（例）●●施設運営行委託
	●●市
	施設の運営管理に係る業務
	令和○年○月
～
令和○年○月

	⑥手持ち業務の状況（参加申込日現在の手持ち業務）
合計（　○　）件

	業務名
	発注者
	業務概要
	履行期間

	（例）●●施設運営行委託
	●●市
	施設の運営管理に係る業務
	令和○年○月
～
令和○年○月

	
	
	
	令和  年  月
～
令和  年  月

	
	
	
	令和  年  月
～
令和  年  月

	⑦その他

	





（様式９）

提案課題

※任意様式による提案も可とする。
	＜提案課題１＞
仕様書の５．業務内容（１）高校生年代を対象とした居場所づくりの【企画提案事項】に記載の以下の内容を提案すること。
・開設する居場所のイメージ図を示すこと（イラストや事例でも可とする）。
・利用者のニーズに応じた居場所づくりをどのように把握・選定し、実現するかを提案すること。また、想定されるニーズと実現案を具体的に２つ以上示すこと。

＜提案課題２＞
仕様書の５．業務内容（２）居場所の運営・管理の【企画提案事項】に記載の以下の内容を提案すること。
・常駐するスタッフの経歴を示すこと。
・利用者の情報や様子、来場の頻度や目的等の記録方法を提案すること。
・利用者との接し方や関係構築の基本姿勢を示すとともに、ニーズ把握方法やアンケート項目、実現可能性の高い企画を１つ以上提案すること。

＜提案課題３＞
仕様書の５．業務内容（３）居場所の周知・利用啓発の【企画提案事項】に記載の以下の内容を提案すること。
・ＳＮＳ等の使用媒体を提案するとともに、運用方法を示すこと。

＜提案課題４＞
仕様書の５．業務内容（４）成果の把握・分析及び考察に記載の以下の内容を提案すること。
[bookmark: _Hlk223015303]・成果指標（ＫＰＩ）の数値を示すこと。また、その達成に向けて特に重視するポイントを示すこと。



（様式１０）

令和  年  月  日
四日市市長
　住　　所 
商号又は名称 
代表者職氏名　   　　　　　　　   　　　印

参考見積書


	
	千万
	百万
	十万
	万
	千
	百
	十
	円

	見積金額
	
	
	
	
	
	
	
	

	消費税
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	




　ただし、
　　（業務の名称）多様なこどもの居場所づくり実証事業
（高校生年代のための自由な居場所づくり）業務委託

　　（内　訳　書）別途添付


